
 

Tender No. MMTC/CCD/Print Jobs/2016-17 

 

LAST DATE FOR SUBMISSION: 25.11.2016 

 

NIT for Printing of Executive New Year Diaries 2017 

 

MMTC invites bids for design, print & delivery of high quality hardcover New Year Executive Diaries. 

Interested parties may send in bids in sealed envelopes addressed to Chief Manager, Corporate 

Communications, MMTC Ltd, Core-1, SCOPE Complex, Lodhi Road, New Delhi – 110003 with a covering 

letter clearly stating the enclosures, to reach by 1100 hours (IST) on 25.11.2016 

 

TECHNICAL BID 

 

 Creative Submission: Minimum 4 samples of hardcover executive New Year diaries. Bidder is free to 

submit more samples. The submitted samples should be in the price range of Rs. 100/- to Rs. 125/- and Rs. 

125/- to Rs. 150/- only, inclusive of all taxes. The samples should be in proper diary format, complete with 

designed cover, beginning pages of general printed matter (calendars of 2016-18, planner, list of holidays, 

std & isd codes, etc.), and date-wise inside pages. Please submit colour options for the cover. 

 

 Demand Draft/ Banker’s Cheque: EMD (Earnest Money Deposit) of Rs. 10,000/- drawn in favour of 

‘MMTC Limited’ payable at New Delhi must be submitted in a separate envelope as part of the bid.  

The EMD will be returned immediately after finalization of tender process to all except the successful L1 

bidder who will be returned their EMD only after successful completion of the job. NO Interest will be 

payable on the EMD amount. 

 

 Essential Documents:- 

 1. The bidder should be registered in India. Self attested copy of registration proof has to be attached.  

 2. The bidder must have a VAT and a PAN. Self attested copies of these documents have to be attached.  

 

Technical Specifications 

 

 

 

Executive Diary 

(2017) 

 

 

Executive hard-bound diary for year 2017  

Quantity: 1,500 

Size: 23 cm x 16 cm (indicative) 

Full page customization: 10-12 pages in 4+4 colour (back & front) of Company 

information (text will be provided by MMTC) 

MMTC’s Logo & The Year Embossed On Cover 

Golden Gilding of Edges 

Firm Binding & Lasting Adhesion of Spine/ Cover 

Screen printing of names on some diaries will have to be done individually (approx. 20-

25), of which a list will be provided by MMTC. 

Delivery 
Delivery of the entire order is to be made to MMTC’s Corporate Office within 7 days 

of final dummy being approved. Hard deadline for delivery is December 20, 2016. 



 

Penalty 

Vendor/party to adhere to the delivery schedule failing which a penalty of Rs. 1000/- 

per day will be imposed. Any excuse for delay cited by vendor such as unavailability 

of selected sample, unfavourable weather for drying, etc. will not be entertained. The 

vendor has to ensure that quality of work is strictly maintained as per specifications. The 

print job can be rejected with all costs to the party or a suitable penalty can be imposed 

in case it is found otherwise. It would be the responsibility of the vendor to proofread all 

the matter at all stages before sending it for print. 

Payment 

 

Payment will be made within 30 days of delivery of the job in proper condition and 

presentation of the bill along with necessary certificate/delivery challans, barring 

extraordinary circumstances. No extra charges/taxes will be paid over and above the 

comprehensive cost quoted and mentioned in the work order. 

 

HOW TO TENDER 
 

Bidders are requested to submit their bids in a single sealed package (marked ‘MMTC Print Job - Diary 

2017’) containing the following, with a covering letter clearly stating the enclosures:-   

1. Creative Submission (diary samples),  

2. EMD of Rs. 10,000/- (in a separate sealed envelope), 

3. Essential Documents (Registration proof, VAT, PAN), and 

4. Price Bid in the below-mentioned format (in a separate sealed envelope).  
 

Format for PRICE BID  

Executive New Year 2017 Diary (1500 nos.) 

Total turnkey cost of 1500 nos. hard cover executive diaries; including 

charges for printing/supply, systems work, design/ art work, gilding, 

embossing, cost of paper, packing, delivery, all taxes  etc. 

Rs…………………............. /- 

(all inclusive) 

Cost of less/extra diaries if required will be calculated proportionately. Commercial bids should be most 

competitive and comprehensive. 

SELECTION: Bids for Diaries would be finalized based on design, quality and price of the samples. 

Estimated price range of the diary would be between Rs. 100/- to Rs. 150/- only. Bids received after the due 

date and time mentioned below will be treated as invalid and not be accepted. 

Offers not in line with our format, terms/conditions, eligibility norms, technical parameters will be rejected. 

MMTC reserves the right to reject any or all the offers without assigning any reason whatsoever. 

 

OTHER INFORMATION: Kindly address the complete physical tender package to: Chief Manager, 

Corporate Communication Division, 2nd Floor, MMTC Limited, Core-1, SCOPE Complex, Lodhi Road, 

New Delhi-110003 (Phone: 24362200 Extn – 1474/ 1247). 

 

LAST DATE FOR SUBMISSION IS: 25.11.2016 (Friday) at or before 11.00 AM  

OPENING DATE & TIME IS: 25.11.2016 (Friday)  at 12.00 noon 

Bid Document is non-transferable. Each page of the bid submitted should be signed/ stamped by the 

bidder. Authorized representatives of the bidders may attend the opening of technical bids. 



 

निविदा संख् या, ए एमएमसीससीसससस/सीविसं जाबी2016-17 
 

निविदा जमा करिे की अंनिम निथि : 25.11.2016  
 

िि िर्ष की एक् जसक् यूटिवसि /ाय ी 2017 की ाईाक कल  ए ए एिटकसी 

उच् च ुणवि्‍ िा की मजत ि किर ाराडकवकिरव िा न िि िष व ्‍ जीक् य टिव ि डकाययरयक के जडकजा,िप वट ं ििा जडक निरन 
के ल ् ्म्म नसी तोल यां आमंत्रिि करिी रै। इच् छण क राटिव वयां अरिी तोल यक को ्क मणररतंद ल फाफे म  
मणख् य टतंधकप काररोरे  कम् यणनिकेशन् सप ्म्म नसी ल लम ेडकप कोर-1प स् कोर काम् र ेक् सप  ोदन रोडक ि, टिवदल्  न-
110003 को संतोथधि करिे रण् सभी अिण ‍ िकक का सरन वििरव देकर ्क कियरंु   े र के साि टिवदिांक 
25.11.2016 को टाि: 11.00 तजे ाभारिीय समयव िक भेज द ।  

तकिसकी बो ी 

 रचिा्‍ मक टस् िणनि: ाक्रि्टिव ि सतलमशिव: मजत ि किराराडकवकिरव िा न ्‍ जीक् य टिव ि िि िष व डकाययरयक के 
न् य ििम 4 सैम् र  । तो नदािा अथधक सैम् र  जमा करिे के ल ् स् ििंि रै। टस् िणि क्रक् ु् सैम् र  सभी 
कर सटिवरि 100/- रू. से 125/- रू. ििा 125/-रू. स े150/-रू. माि के म ल् य िुव के रोि ेचाटिवरं् । उथचि डकायरन 
टारूरप र रे जडकजा,ि किर के सािप सामान् य वटटिव डंक साम्ी के आरंलभक रष्‍  क ािष व 2016-18 के कै  डकरप प्  ािरप 
अिकाशक की स चीप ्स नडकी ििा आ,्सडकी कोडक आटिवदव ििा निथििार आिंयरक रष्‍  क के साि सैम् र  रोि े
चाटिवर्। किर के ल ् रंु के विकल्र सतलम  कर । 

 जडकमांडक ड्राफ् /तैंकसव चैक: तो न के भाु के रूर म  ्क अ ु ल फाफे म  ्म्म नसी ल लम ेडक के रक्ष म  ि, 
टिवदल्  न म  देय 10प000/- रूरये की ,्मडकी ाअिेस्   मिी जडकरािज व आि्‍ यक रूर से जमा की जा्। ् -1 
तो नदािा िजसे सफ िार िवक कायव र रा करिे के ताद उसकी ,्मडकी  ौ ा, जा्ुीप के अनियरक् ि निविदा टक्रिया 
की समािप्ि के िणरंि ताद सतको ,्मडकी  ौ ा दन जा्ुी। ,्मडकी रालश रर को, ब् याज देय िरनं रोुा।  

 आि्‍ यक दस् िािेज:-  
1. तो नदािा भारि म  रिजस्  डकव रोिा चाटिवर्। रिजस् रेशि सा‍ य की स् ि:टमािवि टनि सं ‍ ि की जा्।  
2. तो नदािा के रास िै  ििा रैि रोिा चाटिवर्। इि दस् िािेजक की स् ि:टमािवि टनियां सं ‍ ि करिी रकुी।  

 

तकिसकी विएिष् सताएं 
 

 
एग् जसक् यूटिवसि /ाय ी 02017   

 

िष व 2017 के ल ् ्‍ जीक् य टिव ि राडकव-ताउंडक डकायरन  
मािा : 1500 
आकार: 23 सेमी.  X 16 सेमी. ानिदेशा्‍ मकव 



 

 
 

एग् जसक् यूटिवसि /ाय ी 02017  

फण   रेज कस्  मा,जे्‍ ि: निुम की स चिा के 4+4 रंुक म  10-12 रष्‍   
ा्म्म नसी द्िारा विष य िस् िण ा ैकस्  व उर ब् ध करिा, जा्ुी।व  
क्रकिारक रर सणिररा मण म् मा ाुोल् डकि थुिल्डकंुव  
फमव ताइंजडक ंु , और स्रा,ि / किर का स्िायी थचरकाि 
कण छ डकाययरयक रर िैयिक्िक रूर से िामक की स् िीि वटटिव ंु  की जा्ुी ा ुभु 
20-25व िजसके ल ् ्म्म नसी द्िारा स ची उर ब् ध करिा, जा्ुी।   

जडक निरन 
फा,ि  डकम् मी का अिणमोदि रो जािे के साि टिवदि के अंदर ्म्म नसी के 
काररोरे  कायाव य म  र रे आडकवर की जडक निरन की जा्ुी।  

जणमाविा 

ि डकर/ रा ी को जडक निरन शडेकय   का रा ि करिा रोुा। ऐसा ि करिे रर 1000/- 
रूरये टनिटिवदि का जणमाविा  ुाया जा्ुा। वििेिा द्िारा देरन के ल ् उद्धषि को, 
तरािा, जैसे चयि क्रकया िम िा की अिणर ब्धिा, सणखािे के ल ् टनिक   मौसम, 
इ्‍याटिवद स्िीकार िरनं क्रकया जायेुा। ि डकर को यर सणनिि्‍चि करिा रोुा क्रक 
विलश्‍  िांं के अिणरूर कायव की ुणवि्‍ िा कायम रखेुी। इसके विररनि रोिे रर 
रा ी की  ाुि रर वट ं जअत अस् िीकार की जा सकिी रै अििा समणथचि जणमाविा 
 ुाया जा सकिा रै। वट ं के ल ् भेजिे से र िव सभी स् िरक रर संर वव विष य 
िस् िण ामे रव के ट फ रनजडक ंु  की िजम् मेिारन रा ी की रोुी।  

भणुिाि 

विशषे  रयरिस्िनियक को छोडककर अच् छी रा ि म  जअत की जडक निरन ििा आि्‍ यक 
टमावरि/जडक निरन चा ािक के साि त्रत  टस् िणि करि ेके 30 टिवदि के अंदर भणुिाि 
क्रकया जा्ुा। कायव आदेश म  उदधषि ्िं ििववि समेक्रकि  ाुि से अथधक 
अनियरक् ि टभारक/करक का भणुिाि िरनं क्रकया जा्ुा।  

  

निविदा ककस िका  क ें 
 

तो नदािां ंसे नििेदि रै क्रक िे अरिी तोल यक को सं ‍ िकक का सरन वििरव देिे िा  ेकियरंु   े र के साि 
निम् िल िखि दस् िािेजक को सिम्मल ि करिे रण् लसंु   मणररतंद रैके  ा्म्म नसी वट ं जअत-डकायरन 2017 
अंक्रकि क्रकया ुयाव म  अरिी तोल यां टस् िणि कर :  

1. रचिा्‍ मक टस् िणनि ाक्रि्टिव ि सतलमशिव ाडकायरन सैम् रल् सव  
2. 10प000/- रूरये की ,्मडकी ाअ ु मणररतंद ल फाफे म व 
3. आि्‍ यक दस् िािेज ारंजीयि सा‍ यप िै प रैिवप ििा  
4. नििम् ि  िखि टारूर म  म ल् य तो न ा्क अ ु मणररतंद ल फाफे म व 

 



 

मूल् य बो ी कल  ए ए िाूपई 0ाामेस  
 

िििर्ष 2017 की एग् जसक् यूटिवसि /ाय ी 0संख् या 1000   

वटटिव ंु /आर नि वप लसस्  म् स कायवप जडकजा,ि/आ व कायवप सणिररा 
मण म् माप उभारिा ा्म् तांलसंु व रेरर की  ाुिप रैक्रकंुप 
जडक निरनप सभी करक सटिवरि 1500 राडकव किर ्‍ जीक् य टिव ि 
डकाययरयक की कण    रंकी की  ाुि  

........................... रूरये/- 
ासत कण छ लम ाकरव 

यटिवद अनियरक् ि डकाययरयक की आि्‍ यकिा रण, िो इिकी  ाुि का आक ि समािणरानिक रूर से क्रकया 
जा्ुा। िािविययक तो न अ्‍ यंि टनिस् रधाव्‍ मक ्िं कंटीर लसि रोिी चाटिवर्। 

 

चयि: िम िक के जडकजा,िप ुणवि्‍ िा ििा म ल् य के आधार  रर डकाययरयक की तोल यक रर अनंिम निववय ल या 
जा्ुा। डकायरन की अिणमानिि म ल् य र ज केि  100/-रू. से 150/-रू. के तीच रोुी। अधोल िखि नियि निथि 
ि समय के र्‍ चाि टाप् ि तोल यां अमान् य रकुी ििा इन् र  स् िीकार िरनं क्रकया जा्ुा।  
रमारे टारूरप शिों ि अिणतंधकप राििा मािदंडककप िकिीकी मारदंडकक के अिणरूर ि रोिे िा े टस् िािक को अस् िीकार 
कर टिवदया जा्ुा। एमएमसीसस को यह अधिका  होगा कक िह बबिा कोक का ण बताए ककसस एक अथिा सभस 
िस् तािक को अस् िसका  क  दल   
 

अन् य सूचिा: स ंरवव क्रफजीक  निविदा रैकेज को कष रया मणख् य टतंधकप काररोर  कम् यणनिकेशन् स टभाुप द्वििीय 
ि प ्म्म नसी ल लम ेडकप कोर-1प स् कोर काम् र ेक् सप  ोदन रोडकप ि, टिवदल्  न- 110003/फोि: 24362200 
विस् िार 1474/1247 को भेज । 
 
बो ी िस् ततु क िल की अंनतम नतधथ: 25.11.2016 (िुक्रिा ) को िात: 11.00 बजल अथिा उससल ईह ल है 

बो ी खो िल की नतधथ ि समय: 25.11.2016 (िुक्रिा ) को 12.00 बजल दोईह  
 

बो ी दस् तािलज अहस् तातं णसय हप, ए िस् ततु की गक बो ी कल  ि‍ यलक ईष््   ई  बो ीदाता कल  हस् ताक्षर/ ीमहु  होिा जूप ी है  
तकिसकी बो ी खो ल जािल कल  समय बो ीदाता का िाधिक्त िनतनिधि उईस्स्थत हो सकता है  

 
*** 

 

 


